Configurazione Outlook 2017

Per aggiungere e configurare il proprio account di posta dell’ Ateneo su Outlook
2017 aprire il programma e cliccare su “File” e sul pulsante ” + Aggiungi
account”
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Apri ed esporta

=

Salva con nome = IMAP/SMTP
+ Aggiungi account
Salva come
Adobe PDF a3
Ifﬁ‘ Impostazioni account
L Lo Consente di modificare le impostazioni per I'account o configurare pid
Impostazioni connessioni.
REEEIILES Ottieni I'app Outlook per iPhone. iPad, Android o Windows 10 Mobile.
= Impostazioni cassetta postale
Account = Consente di gestire |a dimensione della cassetta postale svuotando la cartella
di Office Strumenti Posta eliminata e archiviando elementi.
Feedback
a Regole e awvisi
c
Supporto =1 Usare Regole e avvisi per organizzare | messaggi di posta elettronica in arnvo € per
Gestisci regole ricevere aggiornamenti in caso di aggiunta, modifica o rimozione di elementi.
Opziani e avvisi

Selezionare “Configura manuale


http://docs.ccd.uniroma2.it/configurare-client-outlook-2017/

Configurazione automatica account
Configurazione manuale di un account o connessione ad altri tipi di server,

() Account di posta elettronica

More: | |

Ezempio: Alice Cicou

Indirizzo di posta elettronica: | |

Ezermpio: ciccu@contoso,cam

Password: | |

Confermare la password: | |

Cigitare la password fornita dal provider di servizi Internet,

@ Configurazione manuale o tipi di server aggiuntivi

< Indietro |I Avanti = I | Annulla
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Selezionare POP o IMAP



D@ Aggiungi account X

scegliere il tipo di account

() Office 365

Configurazione automatica per gli account di Office 365

(®) POP o IMAP

Configurazione avanzata per account di posta elettronica POP o IMAP

() Exchange ActiveSync

Configurazione automatica per i servizi che usano Exchange Activesync
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Inserire:

Nome: Nome e Cognome

Indirizzo di posta: Indirizzo di posta elettronica
Tipo Account: IMAP

Server posta arrivo: imap.uniroma?2.it

Server di posta uscita: smtpauth.uniroma?2.it

Nome utente: username (sostituire con la propria username quella
eventualmente suggerita da outlook)



Password: inserire la password e spuntare “Memorizza password” se la si vuole
salvare

e cliccare su “Altre Impostazioni”

A Aggiungi account >

Impostazioni account POP e IMAP
Immettere le impostazioni del server di posta per I'account.

Informazioni utente Prova impostazioni account

Mome: Mome Cognome E consigliabile provare I'account per accertarsi che i dati
immessi sono corretti,

Indirizzo di posta nome,cognome@uniramaz,

elettronica:

Informazioni server ) -
Prova impostazioni account ...

Tipo account: IMAP e
Prova impostazioni account facendo clic su
Server posta in arrivo: imap.uniromaz2.it Avanti

Server posta in uscita [SMTF): smtpauth.uniroma2.it

Informazioni accesso

Home utente | Posta da mantenere offline: Tutto

Password: '
Memnrizza password

[] Richiedi accesso con autenticazione password di
protezione [SPA) Altre impostazioni ...
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Nella scheda “Generale” inserire il proprio indirizzo nel campo indirizzo risposte



A Impostazioni posta elettronica Internet >

Generale  Server della posta in uscita  Impostazioni avanzate

Account di posta

Digitare il nome da assegnare all'account, ad esempio "Lavoro™ o
“Server di Microsoft Mail”

Altre informazioni utente
Qrganizzazione:

Indirizzo risposte:

Annulla
Fig.5

Aprire la scheda Server della posta in uscita, spuntare la casella Il server della
posta in uscita (SMTP) richiede 1'autenticazione, spuntare 1’opzione Accedi con:

nome utente: inserire il nome utente (userid) della propria casella di posta
elettronica

password: inserire la password della propria casella di posta elettronica d’ateneo



Impostazieni posta elettronica Internet

Generale Server della posta in uscita  |mpostazioni avanzate

Il server della posta in uscita [SMTF) richiede I'autenticazione
O LHilizza le stesse impostazioni del server della posta in arrivo
(®) Accedi con

Mome utente: username

Password:

Memorizza password
|:| Richiedi autenticazione password di protezione (SPA)

OAccedi al server della posta in arrivo prima di inviare i messagagi

Annulla

e nella scheda “Impostazioni avanzate”
Server posta in arrivo IMAP: 143
Tipo connessione: TLS

Server di posta in uscita SMTP: 587
Tipo connessione:TLS

Percorso cartella radice: INBOX



Impostazioni posta elettronica Internet >

Generale Server della posta in uscita |mpostazioni avanzate

MNumeri porte server

Server posta in arrivo (IMAP: “Valori predefiniti

Utilizzare il tipo di connessione crittografata sequente: | TLS L
Server posta in uscita (SMTF)

Utilizzare il tipo di connessione crittografata sequente: | TLS e

Timeout server
Breve L] Lungo 1 minuto
Cartelle

Percorso cartella radice:

Posta inviata
|:| Maon salvare copie degli elementi inviati
Posta eliminata

|:| Contrassegna elementi per I'eliminazione, ma non spostarli automaticamente

Gli elementi contrassegnati per I'eliminazione verranno definitivamente eliminati al
momento dell’eliminazione degli elementi nella cassetta postale.

Elimina elementi al passaggio a un‘altra cartella in modalitd anline

Annulla

Fig.6
Cliccare su OK e Avanti

Il client provera a fare un Invia/ricevi per verificare le informazioni inserite



Aggiungi account

E in corse la ricerca delle impostazioni del server di posta...

Configurazione in corso

Ein corso il completamento della configurazione dell’account. L'operazione potrebbe richiedere alcun minuti.

v Connessione alla rete
W Ricerca delle impostazioni di

+  Accesso al server di posta

L'account di posta elettronica é stato configurato ed é pronto per essere utilizzato.

[] cambia impostazioni account Aggiungi account...
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Fig.7
Se con esito positivo cliccare su Fine.

Il client di posta Outllook ora e’ configurato.



